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Dalam rangka mendukung kelancaran kegiatan akademik dan nonakademik serta menjaga
ketertiban, keamanan, dan kenyamanan bersama, perlu ditetapkan tata cara penggunaan ge-
dung di lingkungan Fakultas Pendidikan Seni dan Desain (FPSD) UPL

Sehubungan dengan hal tersebut, disampaikan ketentuan sebagai berikut:

1.
2.

Sertifikasi Elektronik, Badan Siber dan Sandi Negara sesuai dengan Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2008 Tentang
Informasi dan Transaksi Elektronik, maka tanda tangan secara elektronik memiliki kekuatan hukum yang sah.

Penggunaan gedung kampus harus sesuai dengan fungsi dan peruntukannya.

Setiap kegiatan yang menggunakan Gedung FPSD wajib memperoleh izin atau terjad-
wal di Fakultas.

Jadwal penggunaan gedung harus dipatuhi sesuai waktu yang telah ditetapkan, yaitu
hari senin-jumat dari pukul 06.00 WIB s/d 18.00 WIB.

Apabila ada kegiatan diluar hari dan jam yang telah ditentukan, dimohon untuk
berkoordinasi dengan Kepala Seksi Administrasi Umum dan Sumber Daya serta ter-
catat secara administrasi, selain itu kegiatan harus ada penanggung jawab atau pen-
damping kegiatan tersebut dari dosen pembimbing kegiatanya

Pengguna gedung bertanggung jawab menjaga kebersihan, ketertiban, dan keamanan
selama serta setelah kegiatan berlangsung.

Dilarang melakukan perubahan tata ruang, instalasi peralatan, atau dekorasi tanpa
persetujuan pihak fakultas.

Penggunaan fasilitas gedung harus dilakukan dengan hati-hati dan sesuai prosedur.
Segala kerusakan yang terjadi akibat kelalaian menjadi tanggung jawab pengguna.
Dilarang membawa atau menggunakan barang-barang terlarang yang dapat memba-
hayakan keselamatan dan keamanan gedung.

Setelah kegiatan selesai, pengguna wajib memastikan gedung dan fasilitas dikembali-
kan dalam kondisi semula.

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan oleh Balai ' Balai Besar
A

Sertifikasi
Elektronik



Demikian surat edaran ini disampaikan untuk dipatuhi dan dilaksanakan sebagaimana mesti-
nya. Atas perhatian dan kerja samanya, kami ucapkan terima kasih.

25 November 2025
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