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Judul SOP “Fieteramgan Masih Kuliah

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

I

2.

UU No. 25 th 2009 tentang standar
pelayanan publik

PP No. 96 th 2012
pelayanan publik

PP No. 2 th 2018 tentang standar
pelaayanan minimal

Permendikbud No. 3 th 2020
tentang standar pendidikan tinggi

tentang

1. Prosedur operasi standar ini berlaku untuk seluruh

mahasiswa di Universitas Pendidikan Indonesia.

KETERKAITAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

1. Komputer
2. Printer

3. Scaner

4, ATK

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

1.

Pelaksana bertanggung jawab
atas pelaksanaan aktivitas yang
telah dibakukan dan ditetapkan

Segala bentuk penyimpangan atas
mutu baku terkait perlengkapan,

waktu maupun output
dikategorikan sebagai bentuk
kegagalan yang harus
dipertanggungjawabkan oleh

pelaksana

Dicatat dalam berkas kearsipan masing-masing bagian baik
manual maupun elektronik




SOP Keterangan Masih Kuliah

No Kegiatan Pelaksana Mutu Baku Keterangan
Kemahasiswaan Mahasiswa Kelengkapan Waktu Output
1 | Mahasiswa Registrasi ke alamat Agenda Kerja 10 Menit Konsep
https https:/si- - Laporan
fpsd.sleepwellindonesia.com/
2 | Staf Kemahasiswaan Bahan 10 Menit Konsep
memproses surat tersebut - = Laporan Laporan
3 | Mahasiswa menerima surat aktif Dokumentasi 10 Menit Laporan

kuliah




