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Pegawai

KUALIFIKASI PELAKSANAAN

1. PP No. 19 tahum 2005 tentang
standar nasional pendidikan
2. Peraturan Pemerintah No. 6 tahun

2004 tentang UPI BHMN

3. Ketetapan MWA No.
I5S/MWA . UPI/2006 tentang ART
UUPI BHMN

4. Renstra UPT12021-2025
5. SBUUPI 2021

1. Prosedur operasi standar usulan vang makan
pegawai di fakultas ini berlaku untuk seluruh
pegawai yang menangani masalah ini. untuk
bahan acuan di Universitas Pendidikan Indonesia.

KETERKAITAN

PERAT. ATAN/PERI.ENGKAPAN

l.  Komputer
2. Printer
3. Scaner
4. ATK

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

1. Pelaksana bertanggung jawab atas
pelaksanaan aktivitas yang telah
dibakukan dan ditetapkan

2. Segala bentuk penyimpangan atas
mutu baku terkait perlengkapan,

waktu maupun output
dikatagorikan  sebagai  bentuk
kegagalan yang harus
dipertanggungjawabkan oleh

pelaksana

Dicatat dalam berkas kearsipan masing-masingbagian
baik manuai maupun elektronik




SOP Usulan Pembayaran Uang Makan Pegawai

NO KEGIATAN PELAKSANA MUTU BAKU KETERAN
GAN
Bagian WDII | Univers| Pegawai | Kelengka | Wakiu Output
Keuangan itas pan
1 Petugas Pembuat Dokumen | 1 hari | Konsep Uang makan
Daftar Gaji merekap - Dokumen
kehadiran Pegawai [
2. Petugas Pembuat v Dokumen 1 Konsep
Daftar Gaji membuat - minggu | Dokumen
usulan pencairan uang -
makan | {
3. | Meminta Persetujuan f . Dokumen 1 Konsep
(ACC) pengajuan > ’ minggu | Dokumen
uang Makan ke WD
1l | o
4. Petugas Pembuat ' Dokumen 1 Konsep
Daftar Gaji J minggu | Dokumen
mengajukan usulan - o BN
pencairan uang
makan
5. Universitas Dokumen I Konsep
memverifikasi ajuan > - minggu | Dokumen
pencairan uang
6. Universitas Dokumen 1 Konsep
mentransfer uang I minggu | Dokumen
makan kepada -
Pegawai




